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N

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego miasta Skierniewice

§1

1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego miasta Skierniewice,
zwany dalej ,Regulaminem”, okresla organizacje wewnetrzng oraz zakres zadah Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego miasta Skierniewice,
Powiatowym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego miasta
Skierniewice.

§2
Inspektorat dziata na podstawie:

1. odpowiednich przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.

U.z2010r. Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.),
2. niniejszego regulaminu.
§3

Inspektorat jest urzedem powiatowego nadzoru budowlanego wchodzacym w sktad zespolonej administrac;ji
powiatowej, obstugujgcym Powiatowego Inspektora.

. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze miasta Skierniewice.
. Siedziba Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego znajduje sie w Skierniewicach, ul. Jagiellonska 29.

§4

. Powiatowy Inspektor kieruje praca Inspektoratu.
. Do wiasciwosci Inspektora nalezg zadania i kompetencje okreslone w art. 83 ust. 1 ustawy Prawo budowlane.
. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzér nad:

- postepowaniami administracyjnymi,
- postepowaniami egzekucyjnymi,
- dziatalnoScig inspekcyjna polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowej w zakresie prawidtowosci przebiegu
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procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,

4, postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,

5. prawidtowym wspétdziataniem z organami administracji architektoniczno - budowlanej i organami kontroli
panstwowej,

6. kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie,

7. zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy pahstwowej i stuzbowe;j,

8. przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

9. gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§5

. Do wytgcznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

. zatwierdzanie planéw kontroli,
. udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,
. podpisywanie decyzji, postanowien, pism, aktéw prawa wewnetrznego, wystgpien, do organéw administracji

publicznej, podpisywanie odpowiedzi na skargi i wnioski,

. udzielanie imiennych upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu przed sgdami

powszechnymi,

. wystepowanie do Izb Budowlanych z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowe;j
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w budownictwie,

6. zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie przeszeregowan i
awansowania pracownikdw, ustalanie wysokos$ci dodatkéw,

7. powotywanie statych lub doraznych zespotéw opiniodawczych i doradczych.

2. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik
Inspektoratu, z wytaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt. 6.
§6
Powiatowy Inspektor podpisuje:
1) decyzje administracyjne i postanowienia,
2) akty prawa wewnetrznego,
3) wystgpienia i sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
4) wystapienia kierowane do organdw administracji rzgdowej i publicznej,
5) odpowiedzi na skargi i wnioski.

§7
W sktad Inspektoratu wchodza:
1. wieloosobowe stanowisko ds. inspekcji i orzecznictwa,

2. jednoosobowe stanowisko ds. orzecznictwa i obstugi prawnej,
3. jednoosobowe stanowisko Gtéwnego Ksiegowego,
4. jednoosobowe stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych.

§8
Do zakresu dziatania stanowiska ds. inspekcji i orzecznictwa nalezy w szczegdélnosci:

1. prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach nalezacych do wtasciwosci Powiatowego Inspektora,
2. prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

3. prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania
obiektéw budowlanych,

4, prowadzenie postepowan wyjasniajacych w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,

5. przygotowywanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci wraz z wnioskami wynikajgcymi z tej dziatalnosci,

6. wykonywanie innych zadanh zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9
Do zakresu dziatania stanowiska ds. orzecznictwa i obstugi prawnej nalezy w szczegdélnosci:

. prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach nalezacych do wtasciwosci Powiatowego Inspektora,
. prowadzenie postepowah egzekucyjnych,

. prowadzenie strony internetowej i BIP Inspektoratu,

. Petnienie funkcji administratora bezpieczehstwa informacji,

. Przygotowywanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci wraz z wnioskami wynikajacymi z tej dziatalnosci,

. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

o Ul ks WN -

§10
Do zakresu dziatania stanowiska Giéwnego Ksiegowego nalezy w szczegélnosci:

1. opracowywanie projektéw budzetu Inspektoratu,

2. realizacja planu finansowego, obstuga finansowo-ksiegowa,

3. prawidiowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzah pienieznych,sporzgdzanie bilanséw i sprawozdan
finansowych, prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

4. sporzgdzanie dokumentdéw ptacowych, rozliczanie ubezpieczen spotecznych oraz zobowigzan podatkowych,
5. wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§11

Do zakresu dziatania stanowiska ds. organizacyjno-administracyjnych nalezy obstuga organizacyjna i
administracyjna Inspektoratu, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie kancelarii ogélnej i archiwum Inspektoratu,
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2) zapewnienie wasciwego obiegu dokumentéw,

3) obstuga sekretariatu, prowadzenie akt osobowych pracownikéw,

4) gospodarka sprzetowa,

5) prowadzenie rejestréw okreslonych w instrukcji kancelaryjnej,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§12

1. Obowiazki i kompetencje pracownikéw Inspektoratu okreslajg zakresy czynnosci pracownikéw ustalone przez
Powiatowego Inspektora.

2. Pracownicy Inspektoratu odpowiadajg przed Powiatowym Inspektorem za prawidtowos¢, sprawnosé i poziom
wykonywanej pracy.

3. Do pracownikéw Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:

1. ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz.U. Nr 31, poz. 214 z pézn. zm.),
2. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.),

3. ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 49, poz. 483 z pézn. zm.),

4. niniejszego regulaminu.

§13

Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego miasta Skierniewice,
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 1/2008 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego miasta Skierniewice z dnia 18
lutego 2008 r.

Skierniewice, dnia 31.12.2010 .



